MARIE Kenza
Né (e) le 02/02/2000  (18 ans) 

5 Rue Eustache Restout
14100 Falaise

06 23 25 24 21
kenzapro@gmail.com
Célibataire

ASSISTANTE DE GESTION PMI/PME
FORMATIONS
2016-2018 

BTS Assistant de gestion, lycée Rostand (Caen)
2014- 2016

BAC STMG Ressources Humaines, lycée Fresnel (Caen)
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Déc. 16/janv. 17 
Stage de secrétariat/comptabilité, Union Départementale de la CGT Oise, Creil (60).

Standard, envoi du courrier, réservation de salles.
Août 2016                                 Agent de sécurité et d’accueil, la Plaine Commune,
                                                     Seine St-Denis (93). 

                                                     Accueil, Orientation et Contrôle des écrans de sécurité.

Mai-Juin 2016
Stage de secrétariat/comptabilité, Union Départementale  de la CGT Oise, Creil (60).

 
Standard, envoi du courrier, traitement de texte,  organisation   et préparation du 47ème Congrès de L’Union Départementale      CGT Oise, Hôtesse d’accueil.
Juin 2015

Stage de secrétariat/comptabilité, Brevidex entreprise, Rosny    sous Bois (93).


Traitement de texte, accueil, standard, classement.

DIVERS
Langues :            Anglais    : Bon Niveau

                                Espagnol : Niveau Scolaire

Informatique : Word, Excel, Access (Bon niveau) Ciel compta, Sage Gestion commercial, Ciel Paye 

Loisirs :                Musique soul/funk, plongée sous-marine, natation.
